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	           บันทึกข้อความ

	ส่วนราชการ
	[cDepartment] มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร                                 

	ที่
	
	วันที่
	[cDay]  เดือน  [cMon]  พ.ศ. [cYear]


	เรื่องงง  
	รายงานขอซื้อขอจ้าง


เรียน  
อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร

ด้วย [cDepartment] มีความประสงค์ต้องการจะ  [t1] ซื้อ  [t2] จ้าง [t3] เช่า พัสดุจำนวน [cNum] รายการ ซึ่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้

1.
เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อ/จ้าง [cRem] [cRem2]

2.
รายละเอียดของพัสดุ รายละเอียดเอกสารแนบ 


3.
ราคากลางและรายละเอียดของราคากลางพัสดุที่จะซื้อ หรือ จ้าง 
 

จำนวน.............บาท (.......................................) (อ้างอิงตามรายละเอียดตามเอกสารแนบ)

4.
วงเงินที่จะซื้อ หรือ จ้าง
            จาก [cBudgetName] รหัสงบ [cGFBudgetId] 
  แผนงาน [cPlanName] งาน / โครงการ [cWorkName]    

   
  กิจกรรม [cActivityId] - [cActivityName]  ครั้งที่ [cCut] เลขที่ตัดยอด [cNo]


  ยอดคงเหลือยกมา [cIncomeAmt] บาท จ่ายครั้งนี้ [cCutAmt] บาท  ยอดยกไป [cBalanceAmt] บาท
            หมวดประเภทเงิน [p1] ค่าวัสดุ    [p2] ค่าใช้สอย    [p3] ค่าครุภัณฑ์     [p4] ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง
 
5.
กำหนดเวลาที่ต้องการให้งานแล้วเสร็จ 
 

กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือใช้งานแล้วเสร็จ ภายใน……..วัน

6.
วิธีที่จะซื้อ หรือ จ้าง และเหตุผลที่ต้องซื้อ หรือ จ้าง
 

ดำเนินการซื้อหรือจ้าง โดยวิธี [  ] วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป [  ] วิธีคัดเลือก [  ] วิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง

7.
หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา
 
8. เห็นสมควรแต่งตั้งผู้ทำหน้าที่จัดซื้อจัดจ้างและตรวจรับพัสดุในงานซื้อ หรือ จ้าง 
ตามคำสั่ง................เลขที่......ลงวันที่............ดำเนินการให้เป็นไปตามเงื่อนไขของข้อตกลงนั้น

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด

อนุมัติให้ดำเนินการซื้อ ตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อขอจ้างดังกล่าวข้างต้น
ลงชื่อ………………………………………เจ้าหน้าที่

ลงชื่อ……………………………………..หัวหน้าเจ้าหน้าที่

([cName]) 




     ([cHName])

        …….…/…………..…./……........

       …….…/…………..…./……........


อนุมัติให้ดำเนินการได้ และทำให้ถูกต้องตามระเบียบฯ
.................................................................
อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร
........../...................../................
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คำสั่ง [cDepartment]
ที่ ………./2561

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุสำหรับการซื้อ/จ้างทำของ/จ้างเหมาบริการ [cRem]
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
                  ด้วย [cDepartment]  มีความประสงค์จะ......ซื้อ/จ้างทำของ/จ้างเหมาบริการ….โดยวิธีเฉพาะเจาะจงและเพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2561 จึงขอแต่งตั้งรายชื่อต่อไปนี้เป็น คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ สำหรับการซื้อ/จ้างทำของ/จ้างเหมาบริการ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
คณะกรรมการจัดซื้อ/จัดจ้าง

1. [cCsName1]



ประธานกรรมการฯ

2. [cCsName2]



กรรมการ

3. [cCsName3]



กรรมการ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

1. [cCrName1]



ประธานกรรมการฯ

2. [cCrName2]



กรรมการ

3. [cCrName3]



กรรมการ
อำนาจและหน้าที่ ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น
                                                                                          สั่ง ณ วันที่..................................
         







       (...............................................) 

  







            (คณบดี/ผู้อำนวยการ)
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บันทึกข้อความ
	ส่วนราชการ
	[cDepartment] มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร                                 

	ที่
	
	วันที่
	[cDay]  เดือน  [cMon]  พ.ศ. [cYear]



เรื่อง  รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง [cRem]
เรียน  
อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร
               ขอรายงานผลการพิจารณาการซื้อ/จ้าง [cRem] ดังนี้
	รายการพิจารณา
	ผู้ชนะการเสนอราคา
	ราคาที่เสนอ
	ราคาที่ตกลงซื้อหรือจ้าง

	 [cRem]
	[cSuppName]
	[cCutAmt]
	[cCutAmt]

	รวม
	[cCutAmt]
	[cCutAmt]


เกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชรพิจารณาแล้ว เห็นสมควรจัดซื้อ/จ้างจากผู้เสนอราคาดังกล่าว
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้สั่งซื้อสั่งจ้างจากผู้เสนอราคาดังกล่าว
…………………………….     





…………………………….

       (............................................)                                                (............................................) 
                  เจ้าหน้าที่     




           คณะกรรมการจัดซื้อ
…………………………….     





…………………………….

       (............................................)                                                (............................................)
              หัวหน้าเจ้าหน้าที่     




           คณะกรรมการจัดซื้อ
 …………………………….
       (............................................)
  คณะกรรมการจัดซื้อ
อนุมัติให้ดำเนินการได้ และทำให้ถูกต้องตามระเบียบฯ
.................................................................
อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร
........../...................../................ 

